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Activer eBill dans I'e-/m-banking

Vous ne vous étes pas encore inscrit pour eBill? Dans ce cas, procédez de la maniére suivante:

Connectez-vous a I'e-/m-banking et une fois dans le menu,
cliquez sur « eBill ».

E-Banking
Login

M-
Banking
Login

@ Dans la boite de dialogue, saisissez votre adresse e-mail
R 8 4 et cliquez sur « Créer un compte ». Vous recevrez alors un
coded’activation par e-mail.

Inscrivez-vous 4 eBl avec votre adresse

Le moyen le plus simpig de e ——
régler ses factures.

+/ Validez vos factures en quelques clics G

~/ Maitrise totale de vos factures.
' Plus de 4500 entreprises proposent eBill.
+/ eBill est gratuit

Créer un compte

PNS @ Saisissez le code d’activation que vous avez recu par e-mail
dans la boite de dialogue, puis cliquez sur « Confirmer ».

Veullez confirmer votre adresse ¢-mail au
moyen du code dactivation recu.

Le moyen le plus simplg de Code dectivation
régler ses factures. —
«/ Validez vos factures en quelques clics Veus n'avez pas regu vatre code d'activation?

+/ Maltrise totale de vos factures
' Plus de 4500 entreprises proposent eBill.
«/ eBill est gratuit

Confirmer
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€ Retour
5 Veuillez choisir votre adresse:
Le moyen le plus simple de
régler ses factures. © o Jinpeyoass2 2

Validez vos factures en quelques clics Billetto und Séhne ..

O [h SslpperyRoad 32 Yz

8385 Billingen

v

v/ Maitrise totale de vos factures

V' Plus de 4500 entreprises proposent eBill.
v

eBill est gratuit

Mario Billetto
mario.billetto@bills.ch ¢~

&, Factures

Factures
[h Emetteurs de factures
x

47 Validations permanentes Simplifiez I'ajout d'émetteurs de factures (Nouvelle version mise &

jour)

Permettez aux émetteurs de factures de vous trouver via ladresse suivante
E-Mail- et de vous envoyer des factures via eBill:

mario.billetto@bills.ch

Encours  Réglées
Validation groupée =

Choisissez I'adresse avec laquelle vous souhaitez utiliser eBill,
puis cliquez sur « »

Vous accédez maintenant au portail eBill et pouvez vous
inscrire au service eBill aupres de vos émetteurs de factures.



Ajouter des émetteurs de factures

Pour recevoir des factures de vos émetteurs de factures via eBill, procédez comme suit:

@ PNS Bank

& Factures
[h Emetteurs de factures

%9 Validations permanentes

Mario Billetto
mario.billetto@bills.ch ¢~

Emetteurs de factures

< Retour

&, Factures
[h Emetteurs de factures

) Validations permanentes

Mario Billetto
mario.billetto@bills.ch £~

Ajouter un émetteur de factures

Recherche Découvrir
N
Bellophon GER OneCommunicatian Sygnio
+ Ajouter Jouter + Ajouter

« Retour

& Factures
[h Emetteurs de factures

% Validations permanentes

Mario Billetto
mariobilletto@bills.ch ¢~

Ajouter un émetteur de factures

Bellophon Comm. (Schweiz) SA
% Untere Katzenstrasse 23
8580 Ober-Hagenwil

Inscrivez-vous auprés de Bellophon Comm. SA , afin de recevoir a l'avenir les
factures par le biais du systame eBill

Vous vous inscrivez avec les données suivantes:

Mario Billetto
Hardturmstrasse 201
{0\ 8005 Ztirich

mario billetto@bills.ch

Afin de procéder  une identification univoque, Bellophon Comm. SA requiert
des informations complémentaires. Veuillez renseigner le formulaire suivant.

Accéder au formulaire 3

Dans le portail eBill, cliquez sur émetteurs de factures, puis
surle bouton « ».

Recherchez I'émetteur de factures souhaité, puis cliquez
sur « ».

Vérifiez les données avec lesquelles vous voulez vous enregis-
trer auprés de I'émetteur de factures. Cliquez sur «
» pour étre redirigé vers le formulaire d’inscription.



G

Bellophon Comm. (Suisse) SA
Untere Katzenstrasse 23
580 Ober-Hagenwil

Inscription pour Bellophon Comm. (Suisse) SA

Les informations ci-dessous sont transmises lors de votre inscription:

Nom / adresse Mario Billetto
Hardturmstrasse 201
8005 Zurich
N* d'adnérent 41010443664707492
(* champs
N client *
E-mail *

Inscription

Complétez le formulaire d'inscription, puis confirmez-le en
cliquant sur « ».

Les factures de I'entreprise sélectionnée vous parviendront
des a présent sous forme de factures eBill.

Note: Tous les émetteurs de factures n‘ont pas besoin de remplir un formulaire d'inscription.

« Retour

& Factures
[h Emetteurs de factures

%7 Validations permanentes

Mario Billetto
mariobilletto@bills.ch ¢~

Ajouter un émetteur de factures

Sygnio
Oberer Vogelweg 13

S 8580 Unter-Hagenwil

® & & 11020
Inscrivez-vous auprés de Sygnio,  afin de recevoir  I'avenir les factures par le
biais du systéme eBill.
Vous vous inscrivez avec les données suivantes:

Mario Billetto
Hardturmstrasse 201
,O\ 8005 Ziirich

mario.billetto@bills.ch

S'inscrire

Cliquez sur « » pour commencer a recevoir les fac-
tures eBill de I'entreprise sélectionnée.



Ajouter des émetteurs de factures automatiquement

Sivous souhaitez que les émetteurs de factures dont vous recevez ou recevrez des factures soient automatiquement
ajoutés a eBill, procédez comme suit :

Mario Billetto
@ PNS Bank mario.billetto@bills.ch ¢\

Pour une réception simplifiée des factures, cliquez sur le bou-
& Factures Factures ton « » Ssous « Factures ».

[h Emetteurs de factures
%9 Validations permanentes Simplifiez I'ajout d'émetteurs de factures (Nouvelle version mise a X
jour)

Permettez aux émetteurs de factures de vous trouver via ladresse suivante
E-Mail- et de vous envoyer des factures via eBill:

mario.billetto@bills.ch

En cours Réglées

Validation groupée =

% = Apreés avoir activé la fonction «
Ajouter des émetteurs de factures P f )
automatiquement », vous devez confirmer un Legal
Disclaimer. Par la suite, vous pourrez recevoir des factures

En activant la fonction «Ajouter des émetteurs de factures eBill d’un émetteur de factures sans inscription préalable.

automatiquement», vous accordez les autorisations suivantes:
- Tous les émetteurs de factures eBill peuvent, en saisissant votre adresse
e-mail, numéro d'identification des entreprises (IDE) ou PID, vérifier si

vous étes inscrit en tant gu'utilisateur eBill, et vous adresser aisément, et
surtout sans informations préalables, des factures eBill.

- La premiére facture adressee via eBill par chaque émetteur de factures

est indiguée comme telle,
|
Annuler :




+ Retour

Paramétres
[ parames

&) adresse

uratlon
& Réception des factures

e Sharing

Mario Billetto
marlo.billewtodbills.ch ¢

Réception des factures

Les émetteurs de factures ajoutés peuvent vous adresser des factures via eBill.
Autres informations ©3

Sélectionnez votre méthode préférée.

@ Ajouter automatiquement

Les émetteurs de factures peuvent vous trouver via fadresse suivante E-Mail-
et vous adresser des factures via eBill 3 l'avenir:

mario.billetto@bills.ch
Si vous ne souhaitez pas recevoir automatiquement les factures de certains
&metteurs de factures via eBill, vous pouvez définir des exceptions.
Informations légales

O Ajouter manuellement

‘Vous ne recevez des factures via eBill que si vous avez ajouté manueliement
au préalable l'émetteur de factures.

‘

Apercu des enregistrements

Dans I'élément de menu « Réception des factures », vous
pouvez sélectionner votre option préférée pour la réception
des factures. Cliquez sur « » pour mettre a jour
les paramétres.

Pour obtenir une vue d’ensemble de vos enregistrements, procédez comme suit:

@ s Bank

&, Factures
[h Emetteurs de factures

+7 Validations permanentes

Mario Billetto
mario.billetto@bills.ch ¢

Emetteurs de factures

% Bellophon GER ]
Electricité ]

S Sygnio ]

< Retour

& Factures
[h Emetteurs de factures

7 validations permanentes

Mario Billetto
mario.billetto@bills.ch

Emetteurs de factures bloqués
Les émetteurs de factures bloqués ne peuvent pas vous adresser de factures vi
eBill

c[ OneCommunication U

E Sana Unfit AG GER U

Bloquer d'autres émetteur de factures,

Sous « Emetteurs de factures », vous pouvez vérifier auprés
de quels émetteurs de factures vous étes déja inscrit.

Pour exclure certains émetteurs de factures de la fonction
«Ajouter des émetteurs de factures automatiquement »,
vous pouvez les bloquer en cliquant sur le bouton «

» eten sélectionnant I'émet-
teur de factures non souhaité. Par la suite, celui-ci ne pourra
plus vous adresser de factures eBill.



Approuver une facture

Pour valider une facture, procédez comme suit:

&, Factures
[h Emetteurs de factures

+7 Validations permanentes

Réglées

VallBR groupée

Electricité
Sera échue le 29 mai 2021

Mario Billetto
mario.billetto@bills.ch ¢

e 400.20

#7 Validations permanentes

Validation groupée

Emetteur de factures

Electricité
Sera échue le 29 mai 2021

D Facture

Compte

i s
Mario Billetto
@ PO Banic mariobilletto@bills.ch
& Factures Factures
[h Emetteurs de factures
Encours  Réglées

‘ Lohnkonto

Date~ | | Trier)
cur 400.20
Fermer
Montant en CHF
‘ () ‘ ‘ 400.20 ‘

[[] La date d'exécution a été reportée a la prochaine date possible

Valider

@ PNS Bank

&, Factures
[h Emetteurs de factures

%7 Validations permanentes

Factures

En cours Réglées

Mai 2021

Electricité
Validée pour le 31 mai 2021

D Facture

Mario Billetto
mario.billetto@bills.ch ¢~

i

cvr 400.20

Plus >

Modifier une validation

Dans le portail eBill, sous « Factures > En cours », sélection-
nez la facture souhaitée, procédez a sa vérification puis vali-
dez la facture pour paiement sous « ».

Vous pouvez vérifier a nouveau les détails et procéder a des
modifications si besoin. En cliquant sur « », vous vali-
dez le paiement de la facture.

La facture validée est déplacée dans le dossier « »
Toutefois, vous pouvez modifier une facture directement
dans I'e-/m-banking, dans la section des paiements en cours,
jusqu’a I'exécution finale du paiement.

Une fois que vous avez validé une facture pour paiement dans le portail eBill, vous ne pouvez plus la modifier. Toutefois,
vous pouvez modifier une facture directement dans I'e-/m-banking, dans la section des paiements en cours, jusqu’a l'exé-
cution finale du paiement (voir chapitre « Approuver une facture »).



Refuser la facture

Pour refuser une facture, procédez comme suit:

Mario Billetto
@ PNS Bank mario.billetto@bills.ch ¢~

& Factures Factures
[h Emetteurs de factures
En cours Réglées
£ Validations permanentes &
Validation groupée =
Electricité e 400.20

Sera échue le 29 mai 2021

© Refuser une facture

Faites savoir a Iémetteur de factures que vous refusez cette facture eBill, p.
ex. parce que vous avez déja réglé a facture par un autre moyen de
palement.Le refus d'une facture ne peut plus étre annulé.

Mettre en place une validation permanente

Dans le portail eBill, cliquez sur « Plus > » en regard de la fac-
ture que vous souhaiter refuser, puis sur « ».

Une fois refusée, la facture passe de la vue « En cours » a la
vue « Réglées ».

La validation permanente vous permet d’automatiser la validation de vos factures. Pour mettre en place une validation per-

manente, procédez comme suit:

Mario Billetto
@ PNS Bank mario.billetto@bills.ch £\

& Factures Factures

[h Emetteurs de factures

En cours Réglées
£ Validations permanentes i
Validation groupée =
Electricité cnr 400.20

Sera échue le 20 mai 2021

O Facture @ Valider

%7 Validation permanente

Mettez en place une autorisation permanente afin que les factures de
Electricité soient automatiquement autorisées & l'avenir.

Mettre en place une autorisation permanente

10

Pour la facture dont vous souhaiter automatiser la valida-
tion a l'avenir, cliquez sur « Plus > » et choississez «

».



Wa Billetts

& Retour mario.billetio@oils.ch ¢~ L. . N . . .
Validations pefmanentes Définissez ensuite les regles de validation permanente, puis

& ecurs Lavalction permanerte permet devalder automatiqement s fortures. confirmez-les en cliquant sur « ».

[h Emetteurs de factures Vous pouvez définir les critéres de la validation permanente en fonction de

TR = chaque émetteur de factures. Autres informationst
£7 Validations permanentes

Electricité

Compte

[ Lonnkonts =

Limitée
@ par un plafond de CHF

(O aune facture dun montant exact de CHF

A Autres paramétres
Exécution

@ aladate déchéance

O enfin demois

Ol

| de chaque mois

A partir

@ de maintenant

Q du | 12.05.2021 .
drici

@ 3 larévocation

Q au |31.12.2021

Wiario Billetto

< Retour mario billetto@bils.ch
— validations permanentes En cliguant sur « Validations permanentes », vous pouvez
[ Smesteurs co factures o - . x modifier les communiqués permanents automatiques a tout
4 Vaarons permanenes.  Vour s i los e toree de fa ldation sermmanents en foncion e

chaque émetieur e factures. Autres informations moment et les « »oules « »

Electricité

Compte

‘ Lonnkonta -

Limitée

@ par un plafond de CHF

(O & une facture dun montant exact de CHF

“* Autres paramétres
Exécution
@ 3ladate d'échéance
O enfin de mois

Ol

e chague mois

A partir

@ de maintenant
O du |12.05.2021
dici

@ :larévocation

0 s e [

‘ Supprimer ‘

11



Mettre en place des paiements échelonnés

Lorsqu’un émetteur de factures vous donne la possibilité de payer une facture de maniére échelonnée, vous recevez un mes-
sage correspondant dans le portail eBill. Pour sélectionner le mode de paiement, procédez comme suit:

PNS Bank e :\ﬂ:rr‘l:; Bil‘le::o ) . . o
© e En cliquant sur « Plus > ». Vous pouvez ensuite choisir un

&, Factures Factures groupe d'échéances parmi plusieurs.

[h Emetteurs de factures
En cours Réglées
#7 validations permanentes

validation groupée =

R Bellophon Communication (Suisse) AG i 240.00
Paiement &chelonné possible’ Echue le 11 juin 2021

0 Facture @ Valider

enoalses b g . . L
° mbe e Un groupe d'échéances contient une ou plusieurs échéances.
B s Factures Sélectionnez un groupe d’échéances. Cliquez sur «
G e e
Validation groupée =
b3 Bellophon Communication (Suisse) AG cir 240.00
- Paiement échelonné possible Echue le 11 juin 2021
O Facture Fermer

Sélectionnez une option de paiement:
O Facture totale de CHF 240.00 échue le 10 ao(it 2021

@ 2 fractionnements, premier paiement de CHF 120.00 échu le 11

juin 2021
1er acompte 11 juin 2021 anr 120.00
2e acompte 11 juillet 2021 nr 120.00

= _ Mario Billetto , . , . ,
@ oo e LT L'apercu des factures affiche désormais I'ensemble des
s P— échéances du groupe sélectionné ainsi que les factures indi-
D s e fctres B viduelles normales.
79 Validations permanentes & Regless
Valiation Siolioce = Vous pouvez alors individuellement chaque échéance.
:E Bellophon Communication (Suisse) AG cHr 120.00

Sera chue le 11 juin 201

% Bellophon Communication (Suisse) AG cur 120.00

Sera échue le 11 juillet 2021

O Facture Valider

12



eBill-Sharing

Sivous souhaitez gérer des factures avec d'autres utilisateurs d'eBill en qui vous avez confiance, procédez comme suit:

&, Factures
[ Emetteurs de factures

7 Validations permanentes

Mario B etto
mario.billetto®, Is.ch £

Paramétres o hles
& cmails

Factures € Adresse de facturation
&, Réception des factures
En cours Réglées
_ o Sharing
X Quitter eBill

Validation groupée

« Retour

Paramétres

) Paramétres pour les e-mails
() Adresse de facturation

&, Réception des factures

o sharing

Mario Billetto
mario.billetto@bills.ch £\

Sharing

Droits d'accés accordés

Autorisez 'accés  votre compte utilisateur eBill & dautres personnes.
Autres informations c3

Informations légales

- Accorder un droit d'acces

Vous n'avez pas accordé de droit d'accés & votre compte utilisateur
eBill

Mes droits d'accés

Les personnes suivantes vous ont accordé |'accés a leur compte utilisateur eBill.
Autres informations 3

Vous n'avez pas accés a d'autres comptes d'utilisateur eBill.

« Retour

Paramatres

[ Paramétres pour les e-mails
() Adresse de facturation

&, Réception des factures

o sharing

Mario Billetto
mario.billetto@bills.ch ¢~

Sharing
Droits d'accés accordés
Invitation envoyée & maxmustermann001@ebill.ch
Autorisez 'accés & votre compte utilisateur eBill & d'autres personnes.

Autres informations 3

Informations légales v

~+ Accorder un droit d'accés

« Retour

Paramétres

[ Paramétres pour les e-mails
() Adresse de facturation

b, Réception des factures

& sharing

Mario Billetto
mario.billetto@bills.ch ¢~

Sharing

Droits d'acces accordés
Invitation envoyée & maxmustermann001@ebill.ch

Autorisez 'accés 4 votre compte utilisateur eBill & d'autres personnes.
Autres informations

Informations légales

—+ Accorder un droit d'acces

maxmustermann001@ebill.ch
N Réponse en attente

13

Cliquez en haut a droite sur l'icone . Pour mettre en place
eBill Sharing, cliquez sur « Sharing » dans le menu.

Dans la vue Sharing, vous voyez les droits d’accés accordés et
recus. Pour accorder un nouveau droit d’accés Sharing, cli-
quezsur le bouton « ». Aprés avoir
saisi I'adresse e-mail du partenaire Sharing (= partage) et
apreés confirmation du Legal Disclaimer, la personne a auto-
riser estinformée par e-mail de la nouvelle invitation Sharing.

Note: La personne a autoriser peut accepter ou rejeter I'in-
vitation dans la vue d'ensemble Sharing. S'il n’est pas donné
suite a l'invitation apreés 30 jours, elle expire.

Apreés acceptation, la personne autorisée peut libérer ou reje-
ter des factures vous concernant et vous inscrire ou désins-
crire aupres des émetteurs de factures.

Apres avoir accepté votre invitation Sharing, la personne auto-
risée peut maintenant vous inviter a son tour au Sharing sur
son compte d'utilisateur eBill.

Les droits d’acceés accordés et recus peuvent étre supprimés
a tout moment. Pour ce faire, cliquez sur l'icbne de la cor-
beille a papier pour supprimerimmédiatement le droit d'ac-
cés recu ou accordé.



Modifier les paramétres pour eBill

Cliquez sur le symbole
¢ Retour marioamsallhach ‘
Paramétres

[ Paramétres pour les
e-mails

() Adresse de facturation
& Réception des factures

g Sharing

Paramétres pour les e-mails

Votre adresse e-mail permet de vous identifier. En outre, elle vous permet de
recevoir des notifications sur des événements.

Adresse e-mail

mario.billetto@bills.ch

Notification par e-mail

Souhaitez-vous étre informé lorsque vous recevrez de nouvelles factures?
@ Notification avec détails de la facture

O Notification sans détails de la facture

O Aucune notification

Aperu

Bonjour Mario Billetto,

Vous avez recu une nouvelle facture.
Bellophon Comm. (Suisse) SA

CHF 50.00

Echéance 25.05.2021

Veuillez la traiter dans votre banque en ligne.

Avec nos salutations les meilleures
SIX

Contact

en haut a droite pour modifier vos parametres utilisateur.

Sous « Paramétres pour les e-mails », vous pouvez modi-
fier votre adresse e-mail et activer les notifications pour eBill.

Pour toute question relative a eBill dans I'e-/m-banking, veuillez vous adresser directement a votre banque.
Pour en savoir plus sur eBill, visitez www.eBill.ch.

14


https://www.ebill.ch/fr/payer-des-factures.html
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